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O objetivo do portal é proporcionar uma plataforma
centralizada e intuitiva, que visa padronizar os processos de
aquisicdo, oferecendo maior eficiéncia, transparéncia e
controle. Com a integragdo direta ao SAP, garantimos uma
gestdo otimizada dos pedidos,  facilitando o
acompanhamento de cada etapa do processo de compra.
Essa solucdo inovadora ndo apenas simplifica as operagdes,
mas também assegura a conformidade e a precisdo nos
processos financeiros e logisticos, resultando em uma
experiéncia segura e alinhada aos objetivos estratégicos da
organizagao.
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Para Aprovacao
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Assim que o gestor ou responsavel concluir a solicitagéo, o
diretor da pasta receberd um e-mail de notificagdo,
enviado para o enderego cadastrado, informando que ha
um pedido aguardando aprovacéo.
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Acesso ao portal

O link para acessar o portal serd disponibilizado no e-mail
enviado, mas vocé também pode acessar diretamente pelo
endereco:

http://portal.allrede.net.br:9192/

As credenciais de acesso (usuério e senha) serdo fornecidas
pelo time de TI.

Bem Vindo!
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http://portal.allrede.net.br:9192/

Consultar e Detalhar Solicitagées
= Portal de Aprovagio

Aprovagbes
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Apos realizar o login, clique no icone "Aprovag¢des’ no menu
principal

Ao acessar a segdo, vocé terd uma visdo consolidada de
todas as solicitagbes realizadas, permitindo um
acompanhamento mais detalhado.
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Consultar e Detalhar Solicitagées

= Portal de Aprovachs =
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Cada solicitagdo exibirad os seguintes detalhes:
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Solicitante: Nome de quem realizou a requisig¢éo.

Item Solicitado: Descricdo dos itens requisitados.

Data de Solicitagdo: Data em que o pedido foi enviado.
Data Requerida para Recebimento: Prazo indicado para
a entrega.

Quantidade: Numero de itens solicitados.

Anexos: Arquivos relacionados & requisicdo (se
aplicavel).
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Consultar e Detalhar Aprovagées
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No icone visualizar, o diretor poderd visualizar os detalhes da
solicitagao.

Visualizagio de Despesas (141)
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Caso a solicitagdo inclua anexos, o diretor podera visualizar
os documentos clicando no menu correspondente.

Para abrir ou salvar o anexo, basta selecionar o arquivo
indicado no canto inferior direito da tela.

Aprovar/Reprovar
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Apds conferir todas as informac¢des da solicitagdo, cabe ao
gestor aprovar ou reprovar a requisi¢do realizada, de acordo
com a andlise dos detalhes e documentos apresentados.

Essa agcdo pode ser realizada diretamente através do icone
localizado no canto superior direito da tela.
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Aprovar

Ao selecionar o icone de aprovagdo, uma mensagem sera
exibida na tela solicitando a confirmagéo da agédo.

Confirme a aprovagao para concluir o processo.
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Aprovacgoes
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Apdés a aprovagdo do gestor, a solicitagdo sera
automaticamente eliminada da aba "Aprovagdes” no portal.

A partir dai, ela seguird para as demais etapas do fluxo de
aprovacdes e processo de compra.

A allrede

telecom



Duvidas?
Caso tenha duvidas ou encontre dificuldades, entre em
contato para suporte e esclarecimentos.

Acesso - Time de Tl
(61) 99879-9548
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