Cartilha

Portal de Compras

Solicitacao

A allrede



O objetivo do portal é proporcionar uma plataforma
centralizada e intuitiva, que visa padronizar os processos de
aquisicdo, oferecendo maior eficiéncia, transparéncia e
controle. Com a integragdo direta ao SAP, garantimos uma
gestdo otimizada dos pedidos, facilitando o
acompanhamento de cada etapa do processo de compra.
Essa solugdo inovadora ndo apenas simplifica as operagdes,
mas também assegura a conformidade e a precisdo nos
processos financeiros e logisticos, resultando em uma
experiéncia segura e alinhada aos objetivos estratégicos da
organizagao.
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Acesso ao portal

O link para a solicitagcdo de compras estd disponivel
abaixo:
http://portal.allrede.net.br:9192/

O acesso (usuério e senha) serdo enviados pelo time de TI.

Bem Vindo!

A ALLReDE


http://portal.allrede.net.br:9192/

Para solicitagao

Acesse o icone de Solicitagdes;

Selecione o campo "Adicionar Solicitagdo";
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Preencha os campos solicitados

Tota o docamarsn: 1} 0,00

Insira a data ideal para o recebimento da solicitagao,
levando em consideragao os prazos estimados para o fluxo
de aprovagao, compra e logistica;

No campo da “Filial” selecione a empresa em que a
compra sera realizada;
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Preencha os campos solicitados

Selecione o icone "Adicionar Item", localizado no canto
superior direito;

Selecione o Cédigo do Item desejado. A Descrigcdo do Item
aparecera automaticamente ao lado;

Informe o Prego Unitario do Produto (campo n3o
obrigatério);

Informe a quantidade do item a ser solicitado (campo
obrigatério);

Selecione o tipo de utilizagdo do item (conforme for

instruido pelo time Contabil);
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Preencha os campos solicitados

Gadastro de Solicitagbes

Informe o item e quantidade (obrigatério);

Selecione o Departamento responsavel pela solicitacdo
(campo obrigatério);

Informe o fornecedor (opcional);
Descreva o motivo da solicitagado;

Para efetivar o pedido, complete os campos solicitados e
0 clique no icone "Adicionar Item";

Atencdo: se o item nao for adicionado, o processo de

solicitagdo ndo podera prosseguir.
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Preencha os campos solicitados

— |

Cligue no icone "Procurar" (opcional);
Selecione os anexos desejados;
Certifique-se de que o anexo nao ultrapasse 2 GB;

Para finalizar, clique em "Cadastrar” e conclua a solicitacao.
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Fluxo da solicitagdo

Apds cadastrar sua solicitagdo, ela serd encaminhada
automaticamente para o processo de aprovagao.

Etapas de Aprovagéao:

o Diretoria da pasta: validacgéo;
e Equipe de Suprimentos: verificagdo de quantidade,
disponibilidade de estoque e necessidade de aquisigdo

O solicitante pode acompanhar, em tempo real, o andamento
da solicitagdo diretamente pelo portal, garantindo maior
transparéncia e controle em cada etapa do processo.

Se houver a necessidade de compra de material, o time de
estoque seguird com o pedido de compra de acordo com o
que for necessério.
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Duavidas?
Caso tenha duvidas ou encontre dificuldades, entre em

contato para suporte e esclarecimentos.

Acesso - Time de Tl
(61) 99879-9548

Requerimento de compras - Time de Compras
(62) - 99903-6984
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